Excel er et regneark

Det smarte ved regneark, er at det kan "taanke” selv, d.v.s. man kan skrive noget og fa resten
skrevet automatisk.

Det som bliver skrevet automatisk skrives ud fra lister, som man selv kan lave:

Under Menuen Funktioner findes & punkt der hedder Indstillinger:
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Her kan jeg indstille en masse omkring Excel regneark, som vil fa betydning for dle fremtidige ark
jeg laver, men jeg vil se palister, sa jeg klikker pa fanedade lister.
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Som man kanse er der opdelt i to sektioner.

Den sektion til venstre indeholder de lister jeg har i forvejen, hvor den til Hgjre indeholder dem
som jeg vil lave, lige nu stér der ingerting.
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Man kan importere fra et markeret omrade i regnearket, men ferst vil jeg vise hvordan jeg laver en
liste uden at skrive deni arket.

Jeg klikker i hgre felt, og skriver navne pa dem som jeg vil lave enliste over:

I Beregning I Rgdiger I Standard I

Lisker | Piagram I Farve

Brugerdefinerede [

Liskeelementer:

Peter, Anton, Lise, Annette, Per| d TilF g
Ma, Ti, ©n, To, Fr, Lg, 5@ \

Mandag, Tirsdag, Onsdag

3 A Slet
Jan, Feb, Mar, Apr, Maj, - —EI

Januar, Februar, Marts, &

[ [ -

Tryk p8 Enter For at adskills listeelementer.

Importer liske fra cellerne: | ik_] Importer




Derefter klikker jeg patilfgj, og nu kommer listen ind i venstre side og herefter klikker jeg pa OK:
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Nar jeg nu skriver et af navrenei en celle, kan jeg traskke resten af ligen ud .
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Farst klikker jeg et tilfaddigt stedi arket, og derefter pacellen igen, satager jeg fat i nederste
venstre hjgrne, og tragkker min liste ud.
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Undervejs kan jeg se navnene fra min liste, og nar jeg slipper, vil de stai de celler jeg trak henover.
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Det kunne vaae rart hvis man nu kunne rette i disse lister....



For at rettei diss lister, skal jeg igen ind under furktioner og indstillinger:
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Min kasse med indstillingerne kommer nu frem, og jeg kan klikke pa lister.
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Under dette faneblad finder jeg nu den liste, som jeg vil aadrei, og klikker pa den.
Den kommer sd over i hgjre side, hvgr/jeg kan rettei den.
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Lad osforestilleosat Lisser rgs og Ole er kommet til.
Jeg klikker ud for Lise, og retter navnet til Ole:
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Nar jeg nu klikker pa OK

isei Vengtre side...
Il listen vagre rettet til, og denne boks vil forsvinde.

Hvis jeg sidder og skriver i Excel, og finder ud & at det egentlig er en liste, som jeg sidder og laver,
kan jeg ogsa importere denne ind i mine lister:



Nér jeg har skrevet listen, markerer jeg alle navnene og klikker pa Funktioner og indstillinger:
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Boksen def kommer frem indeholder fargbladet lister, hvor jeg nu kan se at der star noget nede i
feltet importer liste fra cellerne
Det som der stér er en henvisning fra celle A1 til celle A5.

Dollar tegnene betyder at det er lige prazis disse celler padette ak der henvisestil.

Klikker jeg nu paimporter, vil min liste blive tilfgjet i hgjrefeltet for oven og i venstre felt vil det
ogsasta da det er importeret.
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