
Excel er et regneark
Det smarte ved regneark, er at det kan ”tænke” selv, d.v.s. man kan skrive noget og få resten
skrevet automatisk.
Det som bliver skrevet automatisk skrives ud fra lister, som man selv kan lave:

Under Menuen Funktioner findes et punkt der hedder Indstillinger:

Her kan jeg indstille en masse omkring Excel regneark, som vil få betydning for alle fremtidige ark
jeg laver, men jeg vil se på lister, så jeg klikker på fanebladet lister.



Som man kan se er der opdelt i to sektioner.
Den sektion til venstre indeholder de lister jeg har i forvejen, hvor den til Højre indeholder dem
som jeg vil lave, lige nu står der ingenting.

Man kan importere fra et markeret område i regnearket, men først vil jeg vise hvordan jeg laver en
liste uden at skrive den i arket.

Jeg klikker i højre felt, og skriver navne på dem som jeg vil lave en liste over:



Derefter klikker jeg på tilføj, og nu kommer listen ind i venstre side og herefter klikker jeg på OK:

Når jeg nu skriver et af navnene i en celle, kan jeg trække resten af listen ud .



Først klikker jeg et tilfældigt sted i arket, og derefter på cellen igen, så tager jeg fat i nederste
venstre hjørne, og trækker min liste ud.

Undervejs kan jeg se navnene fra min liste, og når jeg slipper, vil de stå i de celler jeg trak hen over.

Det kunne være rart hvis man nu kunne rette i disse lister….



For at rette i disse lister, skal jeg igen ind under funktioner og indstillinger:

Min kasse med indstillingerne kommer nu frem, og jeg kan klikke på lister.



Under dette faneblad finder jeg nu den liste, som jeg vil ændre i, og klikker på den.
Den kommer så over i højre side,  hvor jeg kan ret te i den.



Lad os forestille os at Lise er rejst og Ole er kommet t il.
Jeg klikker ud for Lise, og retter navnet til Ole:

Læg mærke til at der stadig står Lise i Venstre side…
Når jeg nu klikker på OK vil listen være rettet til, og denne boks vil forsvinde.

Hvis jeg sidder og skriver i Excel, og finder ud af at det egentlig er en liste, som jeg sidder og laver,
kan jeg også importere denne ind i mine lister:



Når jeg har skrevet listen , markerer jeg alle navnene og klikker på Funktioner og indstillinger:

Boksen der kommer frem indeholder fanebladet lister, hvor jeg nu kan se at der står noget nede i
feltet importer liste fra cellerne: 
Det som der står er en henvisning fra celle A1 til celle A5.
Dollar tegnene betyder at det er lige præcis disse celler på dette ark der henvises til.
Klikker jeg nu på importer, vil min liste blive tilføjet i højrefeltet for oven og i venstre felt vil det
også stå da det er importeret.


